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EGRANTING

ORGANIZACJI PORADNICZYCH

§1. Postanowienia ogolne

1. Stosownie do zapiséw Projektu ,Regranting dla Organizacji Poradniczych” finansowanego
przez Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego w
ramach Rzgdowego Programu Wspierania Rozwoju Organizacji Poradniczych — zwanego
dalej Projektem, na podstawie umowy, Zamawiajgcy zwraca sie z prosbg o przedstawienie
oferty na wybor wykonawcy swiadczgcego ustugi eksperckie dla projektu w zakresie szerzej
przedstawionym w §2.

2. Celem projektu jest wsparcie realizacji ustug poradniczych przez podmioty nieposiadajgce
osobowosci prawnej za pomocg mechanizmu regrantingu oraz dziatania o charakterze
animacyjnym i edukacyjnym majgce na celu zwiekszenie trwatosci i potencjatu organizacji
poradniczych.

3. Okres realizacji projektu: 01.08.2022 r. — 31.12.2023 r.

4. Miejsce realizacji zamowienia — cata Polska

§2. Przedmiot zamowienia

1. Przedmiotem zamdéwienia jest ustuga ekspercka polegajgca na ocenie wnioskéw
ztozonych przez wnioskodawcédw w ramach konkursu grantowego. Zamawiajgcy dokona
wyboru 5 Wykonawcow, kazdy zrealizuje zamowienie wedtug zakresu okreslonego w zdaniu
pierwszym.

2. Ustuga obejmuije:

- ocene formalng ztozonych wnioskow,

- ocene merytoryczng wnioskow, ktore otrzymaty pozytywng ocene formalna,

- uzupetnienie kart oceny formalnej i merytorycznej kazdego wniosku

- w ramach ustugi Wykonawca zobowigzuje sie do udziatu w posiedzeniu Komisji w dniach
13-14 maja 2023 r. w siedzibie Zamawiajgcego.

3. Termin wykonania przedmiotu zaméwienia: maj 2023 r. Doktadne terminy i godziny
wykonania ustugi bedg ustalane indywidualnie w porozumieniu z Zamawiajgcym.

§3. Wymogi techniczne dotyczgce wykonania zamowienia

1. Wykonawca zapewnia wiasny transport do miejsca wykonania zaméwienia, wskazanego
przez Zamawiajgcego. Koszt przejazdu musi zosta¢ uwzgledniony w cenie oferty.

2. Wykonawca zapewnia wiasny sprzet elektroniczny pozwalajgcy na wykonanie ustugi.

3. Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje srodkami technicznymi do realizacji ustugi (dostep
do sieci Internet, sprzet komputerowy itp.). Zamawiajgcy o$wiadcza, ze dysponuje srodkami
technicznymi niezbednymi do organizacji pracy podczas posiedzenia Komisiji.
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§4. Okreslenie warunkéw zmiany zamowienia

1. W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zmian w
umowie w celu wiasciwej realizacji zamowienia zastrzega sie mozliwos¢ dokonania zmian w
drodze aneksu do umowy. Zakres zmian moze dotyczy¢ okresu i harmonogramu realizacji
umowy.

§5. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich

spetnienia

1. O udzielenie zamodwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy jednoczesnie spetniajg
warunki udziatu w postepowaniu:

wykonawca posiada minimum 3-letnie doswiadczenie w realizacji projektéw
spoftecznych. Zamawiajgcy uzna w/w warunek za spetniony, jesli Wykonawca opisze
swoje doswiadczenie w ofercie,

wykonawca dysponuje na dzien sktadania ofert potencjatem technicznym do
wykonania zamodwienia. Zamawiajacy uzna w/w warunek za spetniony, jesli
Wykonawca o$wiadczy, iz spetnia warunek dot. dysponowania odpowiednim
potencjatem technicznym do wykonania zamowienia.

wykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej
wykonanie ustugi. Zamawiajgcy uzna w/w warunek za spetniony, jesli Wykonawca
oswiadczy, iz spetnia warunek dot. sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej
wykonanie zamoéwienia,

wykonawca nie jest powigzany z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania osobowe Ilub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a
Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na: uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik
spotki cywilnej lub spétki osobowej; posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika; pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewiehstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. Zamawiajgcy
uzna w/w warunek za spetniony, jesli Wykonawca os$wiadczy, iz spetnia warunek dot.
braku powigzan osobowych i kapitatowych,

wykonawca przedstawi wazne oswiadczenie o niekaralnosci.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji prawdziwosci danego doswiadczenia
poprzez wglad w referencje, potwierdzenia wykonania ustugi, swiadectwa pracy lub inne
dokumenty, ktore bezsprzecznie potwierdzajg jego doswiadczenie.
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3. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé niezwtocznego odstgpienia od umowy przez
Zamawiajgcego w przypadku istotnego naruszenia przez Wykonawce warunkow podpisanej
umowy, w tym m.in. stwierdzenia przez Zamawiajgcego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany,
opoOznienia i realizacji przedmiotu umowy niezgodnie =z przedstawionym przez
Zamawiajgcego harmonogramem oraz nieuwzgledniania dodatkowych wymagan
Zamawiajgcego zgtaszanych podczas realizacji ustugi.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji danych i informacji podanych przez
oferenta oraz zastrzega sobie prawo odrzucenia oferty w catosci w przypadku podania
nieprawdziwych danych.

§6. Kryteria oceny ofert

1. Podstawowe kryteria oceny ofert:

Cena oferty — waga 100%.

2. Wybér Wykonawcy dla przedmiotu niniejszego zapytania zostanie dokonany w oparciu o
najkorzystniejszg oferte, z zachowaniem zasad jawnosci, przejrzystosci i uczciwej
konkurenciji.

3. Zamawiajgcy nie przewiduje procedury odwotawczej.

4. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.

§7. Odrzucenie oferty

1. W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy ktory:

a. ztozy oferte niezgodng z trescig zapytania ofertowego

b. ztozy oferte niekompletng, tj. niezawierajgcg oswiadczen i dokumentéw wymaganych w
niniejszym postepowaniu;

c. przedstawi nieprawdziwe informacije;

d. nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wykluczenia Wykonawcy z powodu
zaproponowania razgco niskiej ceny za realizacje przedmiotu zamowienia. Jezeli cena oferty
wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamodwienia i budzi watpliwosci
Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego, w szczegolnosci jest nizsza o 30% od
wartosci zamowienia lub Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert to
Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zaméwienia, zwraca sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majgcych wptyw na wysokos¢ ceny. Zamawiajacy
oceniajgc wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki. Zamawiajgcy odrzuci oferte
Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien, nie ztozy ich w wyznaczonym do tego terminie lub
jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta
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zawiera razaco niskg cene stosunku do przedmiotu zamowienia. Obowigzek wykazania, ze
oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

3. Nie przedtozenie kompletu ww. dokumentéw bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.
Dokumenty, ktérych zgda Zamawiajgcy, muszg by¢ przedstawione w formie oryginatu lub
kserokopii. W przypadku, gdy Wykonawca dotgczy do oferty kopie dokumentu, kazda
kopiowana strona powinna by¢ opatrzona klauzulg ,za zgodno$¢ z oryginatem”, podpisana
przez Wykonawce lub osobe upowazniong i opatrzona imienng pieczatka (w przypadku jej
braku konieczny jest czytelny podpis).

4. Zamawiajgcy ma prawo odrzuci¢ oferty o wartosci niewspotmiernie niskiej w stosunku do
Srednich cen za tego typu ustugi.

5. Zamawiajgcy ma prawo odrzuci¢ oferte, ktoérej tgczna cena przekracza wartosé
przeznaczong w budzecie projektu na wykonanie zadania.

§8. Sposob przygotowania oferty, miejsce i termin dostarczenia oferty

1. Oferty nalezy sktada¢ zgodnie ze wzorem formularza i zatgcznikow tj.: oswiadczenie o
spetnieniu warunkéw do wykonania umowy, oswiadczenie o niepowigzaniu z zamawiajgcym
oraz wykaz doswiadczenia w realizowaniu projektéw spotecznych.

2. Podpisana oferta wraz z zatgcznikami moze by¢ ztozona osobiscie w zamknietej kopercie
z dopiskiem ,Regranting dla Organizacji Poradniczych”, w biurze w Gliwicach przy ul. O. J.
Sieminskiego 22 do dnia 02 maja 2023 roku do godziny 16.

3. Skan podpisanej oferty wraz z zatgcznikami moze byc¢ ztozony w formie elektronicznej na
adres mailowy kontakt@grantydlaporadni.pl do 02 maja 2023 roku do godziny 23:59.

§9. Postanowienia koncowe

1. Wszelkie wyjasnienia dotyczace niniejszego zamowienia bedg udzielane mailowo pod
adresem kontakt@grantydlaporadni.pl.

2. Zamawiajgcy zawrze umowe na wykonanie zamowienia w terminie do 14 dni roboczych
od dnia dokonania wyboru oferty, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od wyboru oferty lub od zawarcia umowy
z istotnych przyczyn.

4. Zaptata za zrealizowang ustuge nastgpi na podstawie dostarczonych przez Wykonawce
oswiadczen do umowy cywilnoprawnej lub wystawienia przez Wykonawce faktury za
wykonang ustuge pod warunkiem posiadania srodkéw finansowych, przekazanych przez
Instytucje Posredniczgcg na rachunek bankowy projektu. W sytuacji opdznien w przekazaniu
transz dotacji przez Instytucje Posredniczacg wyptata wynagrodzenia nastgpi niezwtocznie
po wplynieciu srodkéw z kolejnej transzy. W przypadku, o ktérym mowa Wykonawcy nie
przystugujg odsetki z tytutu opdznienia w zapfacie.
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5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zazgdania od Wykonawcy dodatkowych
dokumentéw potwierdzajgcych informacje zawarte w przediozonej ofercie, w tym
dokumentéw finansowych. W takim przypadku Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ te
dokumenty pod adres ul. Sieminskiego 22, 44-100 Gliwice, w ciggu 72 godzin od momentu
otrzymania prosby o dostarczenie dokumentow.

6. Wybor najkorzystniejszej oferty zostanie udokumentowany protokotem. Oferenci zostang
pisemnie lub mailowo poinformowani o wyniku postepowania, wyniki postepowania zostang
umieszczone na stronie internetowej projektu www.grantydlaporadni.pl.

7. Wszelkie pytania dotyczace zamowienia mozna kierowa¢ na adres e-mail:
kontakt@grantydlaporadni.pl lub pod numerem telefonu: 732 259 513
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